INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL
Av. Nereu Ramos, 1750 E — Bairro Passo dos Fortes  Chapecé — 89805-100
Fone/fax: 49-3322-8006 — E-mail: saga@institutosaga.org.br

RESOLUCAO N° 001/2019, DE 02 DE JANEIRO DE 2019.

Institui procedimento proprio de licitacio e
contratacdo do Instituto de Desenvolvimento
Regional - SAGA.

CELSO MATIELLO, Prefeito Municipal de Unido do Oeste e Presidente do
Conselho de Administracdo do Instituto de Desenvolvimento Regional — SAGA, no uso
das atribui¢des conferidas pelo art. 21, letra “h” do Estatuto Social, e em atendimento ao
disposto no artigo 14 da Lei 9.790 de 23 de marco de 1999.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° Fica instituido o procedimento proprio de licitagdo e contratagio do Instituto
de Desenvolvimento Regional - SAGA, com o objetivo de definir a forma, os critérios € as
condi¢Oes a serem observadas para a contratagdo de bens e servigos, inclusive de obras de
engenharia, destinados ao regular atendimento das necessidades estatutérias e operacionais
do instituto, bem como atender ao estabelecido no artigo 14 da Lei 9.790, de 23 de marco
de 1999.

Art. 2° S&o agdes do SAGA que se submetem a este Regulamento:

I - compras de bens de consumo: as despesas com materiais de limpeza, material
didatico, material de expediente, utensilios de cozinha, géneros alimenticios e outros
materiais de consumo necessarios ao funcionamento da institui¢do e de outra que vierem a
ser contratadas ou de qualquer forma conveniadas com o SAGA para a prestacdo de
Servigos;

IT - aquisi¢do de bens permanentes: méveis e mobilidrio, equipamentos, inclusive de
informatica;

III - prestagdo de servigos gerais: contratagdo de pessoas fisicas e/ou juridicas para
execucdo de projetos ou agdes, tais como treinamentos, palestras, cursos, manutengio e
pequenos reparos na estrutura fisica, equipamentos, mobilidrio, médveis, utensilios,
maquinas, equipamentos de informatica;

IV - prestacdo de servigos de obras: contratagdo de pessoa fisica ou juridica para
execucdo de obras de reforma e/ou ampliacdo na sede do instituto.

Paragrafo unico. Todas as agdes mencionadas no caput serdo executadas para o
funcionamento do SAGA, como para todos os Termos de Parcerias, convénios e qualquer
outro tipo de acordo celebrado com o SAGA.

CAPITULO II
DOS PRINCIPIOS

Art. 3° Os procedimentos disciplinados por este Regulamento visam a escolha da
proposta mais vantajosa para o SAGA, com a observéancia dos seguintes principios:

S
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I - legalidade: submisséo das a¢cdes do SAGA a lei;

II - impessoalidade: contratagdo mediante anélise da melhor proposta, considerando
o menor pre¢o, ou a melhor técnica e preco, € a regularidade fiscal e tributdria dos
fornecedores de bens ou servigos, independente de caracteristicas pessoais do contratado;

IIT - moralidade: observancia da boa fé e valores éticos no cumprimento de todos os
atos do processo seletivo;

IV - publicidade: ampla divulgag&o ao publico dos atos do SAGA;

V - economicidade: realizagdo de processo licitatorio visando a escolha dos
fornecedores de bens ou servigcos que propiciem economia ao SAGA,;

VI - razoabilidade: aplica¢do do bom senso as a¢des do SAGA;

VII - eficiéncia: escolha da solucdo mais adequada ao interesse dos associados ao
SAGA, de modo a satisfazer plenamente a demanda proposta, empregando meios idéneos
e adequados ao fim pretendido;

VIII - probidade: observéncia de uma conduta irrepreensivel, honesta e leal no
interesse da coletividade;

IX - vinculagdo ao instrumento convocatdrio: respeito as normas e condig¢des
estabelecidas no edital;

X - julgamento objetivo: utilizagdo de critérios objetivos e previamente definidos,
ndo se admitindo a invocag@o de critério secreto, sigiloso ou subjetivo que restrinja a
igualdade entre os licitantes;

XI - igualdade: tratamento igualitdrio dos fornecedores que se encontrem nas
mesmas condig¢des.

CAPITULO III
DAS DEFINICOES

Art. 4° Para os fins e aplicagdo deste Regulamento, considera-se:

I - contrato: todo e qualquer ajuste celebrado entre 0 SAGA e particulares, em que
haja acordo de vontades para a formago de um vinculo no qual so estipuladas obriga¢ses
reciprocas, seja qual for a denominag3o utilizada;

II - compra: toda aquisicdo remunerada de bens, para fornecimento imediato ou
parcelado;

III - servigos: toda atividade que tenha por objetivo a obtengfo de utilidade especifica
no interesse da unidade escolar;

IV - comissdo de licitagdio: comissfo formada e instituida por, no minimo, trés
associados e/ou colaboradores do SAGA, civilmente capazes e formalmente indicados pelo
Diretor Presidente através de uma Resolugdo, com fungdes, dentre outras, de receber,
examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos aos processos
licitatorios;

V - adjudicagfo: ato pelo qual o presidente da Comissdo de Licitacdo indica o
vencedor da licitagfo realizada;

VI - homologagdo: ato pelo qual o Diretor Presidente do SAGA, apds verificar a
regularidade dos atos praticados no processo de escolha da melhor proposta, ratifica o
resultado da licitagdo e declara o seu vencedor.
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CAPITULO IV i
DA COMISSAO DE LICITACAO

Art. 5° A comissdo de licitagdo sera composta por, no minimo, trés associados e/ou
colaboradores, que detenham plena capacidade civil, escolhidos entre os colaboradores e
associados ao SAGA, a exceg¢do de seu presidente.

Paragrafo Unico. A atuag¢do dos membros da comissdo de licitagdo:

I - ndo sera remunerada;

II - é considerada atividade de relevante interesse social;

IIT - sera realizada sem prejuizo do exercicio de suas fungdes enquanto servidores
publicos.

Art. 6° O mandato dos membros da comissdo de licitacdo sera de dois anos.

Pardgrafo tinico. A substitui¢do de membro da comiss@io somente ocorrera por
renuncia expressa do mandato ou por ato do Diretor Presidente devidamente justificado.

Art. 7° A constituicdo da comissdo de licitacdo, suas respectivas atribuigdes e
decisdes deverdo ser divulgadas a todos os associados do SAGA, com publica¢do em lugar
visivel e de grande concentrag@o de pessoas, em especial nos quadros de avisos do SAGA
(mural publico) e em seu site na internet.

Art. 8° A comisséo de licitagdo iniciard seus trabalhos por convocagdo do presidente
do SAGA.

Art. 9° Séo atribui¢des da comisséo de licitacdo:

I - conduzir a fase externa do processo de licita¢do;

II - receber e analisar a documentag@o de habilitagdo dos licitantes e propostas
comerciais;

IIT - declarar o(s) licitante(s) habilitado(s);

IV - processar e julgar os atos do certame;

V - receber e julgar os recursos interpostos;

VI - definir o substituto do Presidente da Comiss#o nos casos de auséncia justificada.

Art. 10. S&o atribui¢des do presidente da comisséo de licitago:

I - preparar e convocar as reunides da Comisséo;

IT - conduzir os trabalhos da Comiss#o e a sessdo publica da licitagdo;

IIT - adjudicar o objeto do certame ao licitante;

IV - encaminhar os autos do processo ao Diretor Presidente do SAGA para
homologacgo.

CAPITULOV
DAS MODALIDADES E PROCEDIMENTOS DE LICITACAO

Art. 11. S&@o modalidades de licitacdo:

I - cotagdo de precos; /L '
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II - concorréncia;

III - tomada de precos;
IV - convite;

V - concurso;

VI - leildo;

VII - pregdo.

§ 1°Em todas as modalidades de licitagdo, com exceg¢do do leildo, o critério de
julgamento serd o menor preco ofertado que atenda as condic¢des previstas no edital.

§ 2° O desempate entre propostas comerciais serd definido por meio de sorteio
realizado pela Comisséo de Licitacdo no ato de classificacfio das propostas comerciais.

§ 3° Admite-se ainda a dispensa de licitagfo e a inexigibilidade de licitagdo na forma
da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

§ 4° Na modalidade de leildo, que serd utilizada para a realizacdo de alienagdo de
bens de qualquer natureza, e no estado de conservagfio que se encontre, sera utilizado o
critério de julgamento de maior oferta, conforme estipulado no edital.

SECAO1
DA COTACAO DE PRECOS

Art. 12. A cotagdo de precos é a modalidade padrio a ser utilizada para as
contratagdes do SAGA.

Art. 13. O processo de cotacdo de precos seguira os seguintes procedimentos:

I - pedido de abertura de processo de cotacdo de pregos elaborado pelo Diretor
Presidente do SAGA encaminhado & comissio de licitagdo, contendo:

a) justificativa clara e objetiva da necessidade de contrata¢do, acompanhada da
declarac@o de disponibilidade de recursos financeiros;

b) minuta de edital.

II - execugdo, pela comissdo de licitagdo, apds o recebimento do pedido de abertura
do processo de cotagdo de pregos, das seguintes agdes:

a) verificar a adequacdo do pedido do Diretor Presidéncia do SAGA;

b) divulgar e manter o edital em local visivel aos fornecedores, preferencialmente
nos quadros de avisos do SAGA (mural publico), em jornal de circulagdo regional
contratado pelo SAGA e em site da internet, com antecedéncia minima de trés dias uteis
da data de recebimento das propostas;

c) encaminhar o edital a, no minimo, trés possiveis interessados que atuam no ramo
da atividade que se deseja contratar, especificando a data de entrega e abertura dos
envelopes contendo as proposta comercial, que devera ocorrer no prazo minimo de trés
dias uteis;

d) receber os envelopes contendo as proposta comercial dos interessados;

e) analisar a aceitabilidade e apurar o valor constante das propostas comerciais,
elaborando o Mapa de Classificagdo dos valores apresentados;

f) elaborar ata com registro do julgamento do processo de cotagfo de pregos;
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g) adjudicar, por seu presidente, a proposta a ser contratada, encaminhando o
processo ao Diretor Presidéncia do SAGA para homologacdo, observado o prazo de
recurso;

IIT - homologacdo do processo de cotagdo de precos pelo Diretor Presidéncia da
SAGA e divulga¢do do resultado da licitacdo;

IV - convocacdo do licitante vencedor, pelo SAGA, para assinatura do contrato,
quando for o caso, ou para fornecimento imediato.

Paragrafo unico. A proposta deverd ser entregue em envelope devidamente lacrado,
que serd aberto apenas pela comissdo de licitagdo no ato de julgamento das propostas.

) SECAOII
DA CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECOS, CONVITE,
CONCURSO E LEILAO.

Art. 14. Os processos para a Concorréncia, Tomada de Pregos, Convite, Concurso €
o0 Leildo obedecerdo a Lei 8.666/93 no que este Regulamento n&o dispor.

SECAO III
DO PREGAO.

Art. 15. Os processos para a modalidade Pregio obedecerfo a Lei 10.520/02 no que
este Regulamento néo dispor.

SECAO IV
DO EDITAL E DA HABILITACAO

Art. 16. O edital necessdrio a realizacdo de processos de licitagdo deverd conter, no
minimo:

I - caracterizag@o clara e objetiva do objeto e da modalidade da licitagdo;

IT - origem dos recursos e vinculagéo, identificando se s&o originarios de recursos
diretamente arrecadados, ou de transferéncia por algum 6rgéo ou entidade da
Administraggo publica Federal ou Estadual, apontado, neste caso, o nimero do documento
utilizado para a formaliza¢do do repasse;

III - prazo determinado para entrega dos documentos de habilitagdo, exceto na
cotag8o de pregos, exigidos e das propostas comerciais, que deverfo ser entregues em
envelopes separados por licitante;

IV - relag@o dos documentos necessarios para habilita¢éo;

V - critérios de julgamento da habilitagdo e propostas comerciais, de acordo com
parametros claros e objetivos;

VI - data para abertura dos envelopes contendo os documentos de habilitacio e das
propostas comerciais;

VII - formas e prazos de interposi¢do de recursos;

VIII - condig¢des de entrega e pagamento;

[X - minuta do contrato, se for o caso;
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Paragrafo unico. Todos os editais de licitacdes deverdo ser publicados, pelo menos
uma vez, nos seguintes locais: quadros de avisos do SAGA (mural publico), em jornal de
circulagdo regional contratado pelo SAGA e em seu site na internet.

Art. 17. Para a habilitacdo em processos de licitagdo, exceto na cotacdo de pregos, o
licitante deverd comprovar a regularidade fiscal, tributdria e técnica, de acordo com o
objeto a ser executado, devendo apresentar, no minimo:

I - para fornecimento de bens:

a)
b)
c)
d)
e)

atos constitutivos;

ultima alteragdo contratual, se for o caso;

certiddo negativa de débito junto ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS;
certiddes negativas de débitos relativos a tributos federal e estadual;

certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS.

II - para contragéo de pessoa juridica para prestagdo de servigos em geral:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)

atos constitutivos;

ultima alteracdo contratual, se for o caso;

certiddo negativa de débito junto ao INSS;

certiddes negativas de débitos relativos a tributos federal, estadual e municipal;
certificado de regularidade do FGTS;

certiddes de regularidade especificas do ramo de atividade da empresa;
comprovagcdo da titulagdo do seu corpo técnico, no caso de presta¢do de servigos

de treinamentos, cursos e palestras.

III - para contrata¢do de pessoa fisica para prestagéo de servigos em geral, inclusive
de pequenos reparos € manutengio:

a)
b)
©)
d)

Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;
carteira de identidade;
numero de inscri¢do do trabalhador no INSS - NIT/PIS-PASEP;

comprovacdo da titulagdo, caso a prestacdo seja de servi¢os de treinamentos,

cursos e palestras.

IV - para contragdo de pessoa juridica para realiza¢do de servicos de obras de

engenharia:

a) atos constitutivos;

b) ultima alteragdo contratual, se for o caso;

c) certiddo negativa de débito junto ao INSS;

d) certiddes negativas de débitos relativos a tributos federal, estadual e municipal;

e) Certificado de Regularidade do FGTS;

f) registro da pessoa juridica no Conselho Regional de Engenharia
e Arquitetura - CREA ou Conselho de Arquitetura e Urbanismo - CAU;

g) Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART do profissional responsavel;

h) declaragdo expressa de concordancia com os termos da minuta de contrato que

acompanha edital, inclusive quanto ao regime de reten¢o para a Seguridade Social;

1)

termo de visita e vistoria do local onde se realizara a obra.

Paragrafo tnico. Na contratagdo prevista no inciso IV deste artigo, o edital de
licitagdo poderd prever ainda a necessidade de apresentaciio de cartas de referéncia de

obras executadas, preferencialmente, em obras publicas.
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CAPITULO VI
DA DISPENSA E DA INEXIGIBILIDADE

Art. 18. A licitacdo podera ser dispensada:

I - nas contratagdes cujo valor integral ndo ultrapasse o limite estabelecido no § 1° do
artigo 24, combinados com os incisos I e II do caput do referido artigo da Lei 8.666/93;

II - quando frustrada, desde que devidamente comprovado mediante documentos e
justificativa fundamentada do Diretor Presidente do SAGA que a realiza¢cdo de um novo
procedimento traria prejuizos a institui¢do;

IIT - nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento a
situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,
servigos, equipamentos e outros bens, desde que devidamente comprovada e
fundamentada;

IV - na aquisicdio de componentes ou pegas necessarias a manutencdo de
equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto a fornecedor original desses
equipamentos, quando tal condi¢do for indispensavel para a vigéncia da garantia;

V - nas aquisi¢Ges de géneros alimenticios pereciveis, com base nos pregos de
mercado dia.

§ 1° Em qualquer um dos incisos anteriores, para a realizagdo de dispensa serd
necessaria a cotagdo com no minimo 02 (dois) fornecedores que néo o contratado.

§ 2° Mesmo nas hipdteses de dispensa, podera ser realizada licitagdo com o intuito
de se obter a proposta mais vantajosa para a aquisi¢do ou contratagdo de bens ou servicos.

Art. 19. E inexigivel a licitagdo quando, comprovadamente, for invidvel a
competicdo, inclusive:

I - na aquisi¢do de bens diretamente de produtor ou fornecedor detentor de atestado
de exclusividade emitido por érgdo competente;

IT - na contragdo de servigos com empresa ou profissional de notdria especializagfo,
assim entendidos aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdo, organizagfo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o
seu trabalho € o mais adequado a plena satisfag&o do objeto a ser contratado.

Art. 20 Os casos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo deverfio ser formalizados,
em processo especifico, contendo, dentre outros:

I - justificativa do Diretor Presidente da SAGA demonstrando:

a) anecessidade e quantitativo da contratagdo;

b) a caracterizag@o da hipétese de dispensa ou inexigibilidade;

c) o prego e arazdo da escolha do fornecedor ou prestador de servigos.

Art. 21. As contratagdes por dispensa e inexigibilidade de licitagdo deverdio ser
precedidas da comprovagdo de inscrigdo do fornecedor ou prestador de servicos no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou Cadastro de Pessoas Fisicas.
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CAPITULO VII
DOS RECURSOS

Art. 22. Caberd recurso administrativo das decisdes de habilitagdo e julgamento
proferidas pela comissdo de licitagdo, que poderda ser interposto até o quinto dia util
subsequente a divulgacdo da decisdo, devendo os mesmos serem protocolados em horério
de expediente no SAGA em sua sede, ndo sendo admitido seu envios por fac-simile, e-
mail, correios, ou qualquer outra forma.

Paragrafo tnico. O recurso, contendo fundamentag&o clara e sucinta, sera dirigido ao
presidente da comissdo de licitagdo, a quem competira decidir, justificadamente, e divulgar
a decisdo no prazo maximo de trés dias uteis.

Art. 23. Da decisdo do recurso interposto na forma prevista no artigo anterior cabera
recurso ao Diretor Presidente do SAGA, que podera ser interposto até o terceiro dia util
subsequente a divulgacdo aos licitantes da decisfo da comissdo de licitagfo.

Art. 24, Os recursos previstos neste Capitulo tém efeito suspensivo.

Art. 25. Julgado procedente o recurso, o processo de licitagdo retornard & Comissio
de Licitagdo para continuidade do procedimento licitatorio, observados os termos do
julgamento.

CAPITULO VIII
DOS CONTRATOS

Art. 26. O SAGA devera celebrar contrato com empresa vencedora do processo
licitatério para todas as aquisi¢des de bens que ndo sejam de entrega imediata e integral no
ato da aquisi¢fo, assim como na contratagfo de servigos de qualquer natureza.

§ 1° Caracteriza-se como entrega imediata, aquelas realizadas integralmente no
prazo de até trinta dias.

§ 2° A obrigatoriedade constante no caput deste artigo se aplica também as
contratagOes realizadas por dispensa e inexigibilidade de licitag8o cujo valor seja superior
ao estabelecido no inciso I do art. 18.

Art. 27. Os contratos firmados pelo SAGA conterfo, além de outras condigdes
previamente definidas no edital, clausulas que definam e identifiquem de forma precisa:

I - o contratado e sua adequada qualificagdo;

II - o objeto da contratacdo e seus elementos caracteristicos;

III - a forma de execugdo do servi¢o ou fornecimento de bens;

IV - o preco ajustado e as condigdes de pagamento;

V - o prazo de vigéncia;

VI - as penalidades em caso de inadimpléncia ou descumprimento de cldusulas
contratuais;

VII - a vinculagéo ao edital ou ao processo de dispensa e inexigibilidade, se for o
caso;
VIII - o Foro da Comarca de Chapec6 para dirimir qualquer questéo judicial. J

/
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Art. 28. O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e o edital, respondendo cada uma pelas conseqiiéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

Art. 29. Ao SAGA compete fiscalizar o contratado no que concerne a fiel execugéo
do contrato, em especial quanto ao cumprimento das obriga¢des fiscais e tributérias
decorrentes de sua execucdo.

Art. 30. Qualquer alteragdo contratual, decorrente de acordo entre as partes,
devidamente justificada, serd formalizada em termo aditivo especifico.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. As despesas emergenciais e de pronto pagamento, realizadas com recursos
diretamente arrecadados pelo SAGA e limitadas a 01 (um) salario minimo vigente, néo se
submetem a este Regulamento.

Art. 32. O acompanhamento da licitagdo sera franqueada a qualquer interessado,
desde que ndo haja interferéncia nos trabalhos e impedimento ao seu regular andamento.

Art. 33. A publicagdo do edital e a realizagdo dos demais atos do processo de
licitagdo ou de dispensa e inexigibilidade, desde que ainda nfo assinado o contrato ou
autorizado o fornecimento imediato, néo atribui aos interessados o direito de contratacéo,
assegurando-se a0 SAGA o direito de revogagéo do processo a qualquer momento, por ato
devidamente motivado e justificado de seu presidente.

Art. 34. As contratacdes do SAGA poderfo ser realizadas mediante adesdo a Atas de
Registro de Precos de 6rgéos publicos, apds solicitagdo e aprovagéo do gestor responsavel
pela ata, ficando, nesse caso, dispensadas da realizacéo de procedimento licitatorio proprio.

Art. 35. Os agentes que praticarem atos em desacordo com os preceitos deste
Regulamento ou com o intuito de frustrar os objetivos da licitagdo sujeitam-se as sangdes
legais, inclusive quanto a responsabilizagdo civil e criminal que o ato ensejar.

Art. 36. Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as
disposi¢des em contrarias, especialmente o Regulamento Proprio de Licitagdo — SAGA de
12/12/2002, devendo ser amplamente divulgado & comunidade e disponibilizado a todos
os interessados, quando solicitado.

Chapeco-SC, 02 de janeiro de 2019.
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Efso XfIELLo
Prefeito Municipal de Unido do Oeste

Presidente do Conselho de Administra¢io — SAGA



